
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 「江津市共同学校事務室」は、設置されて 5年目になりました。今年度も共同学校事務

室充実のための加配は、津宮小学校に１名配置されています。また、総括センターは 3年

目となり、様々な業務を行っています。その一部を裏面で紹介します。今年度も、市教委

事務局と学校と連携を強め、学校における業務改善を進めて行きたいと考えています。 

なお、東中西の各室においては、中学校区を基本に、地域の特性に合わせた内容で事務

機能をより一層強化し、学校教育充実のために活動をしていきたいと思っています。 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

令和７年７月２９日 

第 １ 号 

事務だより

共同学校事務室推進協議会 

総括センター構成員

室長

事務リーダー

加配校事務職員

市教委職員

重なりあり

中部運営委員会 

中

体

連

大

会

、

中

文

連

大

会

補

助

金

関

係

学
校

運
営
部

桜江中学校 郷田小学校 川波小学校

校

務

用

P

C

支

援

H

P

・

デ

ス

ク

ネ

ッ

ツ

推

進小中連携・学校間連携 備品共同購入及び整理

西
部
共
同
学
校
事
務
室

情
報

管
理
部

高角小学校

江津市教育委員会
共同学校事務室総括センター

共同学校事務室推進協議会

室 長 会

共同学校事務
室運営委員会

東
部
共
同
学
校
事
務
室

共同学校事務
室運営委員会

中
部
共
同
学
校
事
務
室

共同学校事務
室運営委員会

江津東小学校

＊江東中学校 江津中学校 ＊青陵中学校

＊渡津小学校 津宮小学校
桜江小学校

＊ は拠点校

業
務
部

小
学
校

部
会

中
学
校

部
会

教

材

会

計

等

の

会

計

シ

ス

テ

ム

・

パ

ン

フ

レ

ッ

ト

の

更

新

文

書

取

扱

要

領

・

手

当

確

認

就

学

援

助

・

備

品

事

務

実務を中心とした共同作業 新採研修(2年次)法令学習を中心に 共同業務作業（旅費・給与関係事務）

 校区ごと・校種ごとの

共同業務、校務支援

自己目標達成のための支援(財務) 小中連携（ICTを利用した業務改善）

事例研修・共同作業 西部統合小学校設置に伴う事務均等化

備品共同購入及び整理

江津市共同学校事務室 

       情報管理部 



営業企画部 今井 春斗さん

共同学校事務室総括センターとは？

各学校におそらく１台は設置してあるテプ
ラ（またはネームランド）端末がパソコン
とつながるの知ってますか？すごいのは全
校児童生徒の名前も簡単に一括でプリント
することができることです。これで、なん
でも簡単にプリントできちゃいますね。学
校によってはテプラ主任がいるとか？いな
いとか？ある学校では児童のゴム印がなか
ったので驚きでした。

いよいよネット
バンキングを導入！

今年度江津市内の学校にネットバンキングが導入
されました。一番の目的は学校での現金の取り扱
いを必要最小限にすること。不正や危険を回避
し、トラブルを防ぐことにあります。今まで行わ
れていた現金の金庫保管や、高額な立替払いな
ど、そもそも的な発想を見直すよい機会かもしれ
ませんね。そして、事務職員が金融機関に行く回
数が減ったことで職員室内の運営体制にも役立つ
と考えます。

江津市共同学校事務室総括センターでは江津市独自の他市町にはない特色ある
取り組みを行っています。総括センタースタッフは市内全学校を兼務している
ので、市内学校の事務を均等化することができます。学校の困り感を克服でき
る組織になると考えています。ここでは総括センターの取り組みを一部ではあ
りますが紹介します。また、この内容に興味がありましたら、各学校の事務職
員にご相談ください。

え？テプラがパソコン
　とつながってる？

江津市
2025

今年度も江津中学校、津宮小学校が働き方改革挑戦
校として取り組みを進めます。総括センターも各学
校の取り組みを江津市内全校に展開できるよう支援
していきます。今年度はデジタルサイネージの導入
を進め、学校のスケジュールをモニターに映して管
理し、さらにその情報も共有できるようなしくみを
検討中です。

働き方改革業務改善
の取り組み！

共同学校事務室総括センター

最近の児童生徒のなまえって難しくない？
最近のこどもの名前って難しくないですか？よみもだけど漢字も難しくて。しかも間
違えると失礼だし。って思う人も多いはず。まさか、いちいち手打ちで児童生徒名を
キーボードで打ったりしてないですよね？そんなときは辞書登録の機能を使ってみま
しょう。実はパソコンで簡単に入力されます。例えば「さかもと」と入力すれば「坂
本龍馬」と表示されます。とても便利ですね！

賞状の一括印刷で賞状
書きの負担が減少！

今まで、硬筆コンクール、図画作品展などの賞状
書きは各学校で行っていました。そして表彰式ま
でに記入しなければならないので、その負担感は
とても大きかったと思います。昨年度途中から賞
状の一括印刷を総括センターでは行っています。
これで各学校の負担やストレスも減ったはず。で
も、手書きがいいという学校は、事前に連絡いた
だけたらと思います。

リフレッシュ助成
金って知ってる？
知らないと大損。最
寄りの事務職員まで

石見神楽バージョン
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