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 吉賀町教育振興計画を基盤とした各校の特色ある学校づくりの充実をめざし、学校事務・業務の組織化、学校事務

機能の強化を図るため、事務職員の資質向上に努めるとともに、学校運営に積極的に参画し、子どもの豊かな育ち

を支援する。

現

状

・

課

題

町内には小学校５校、中学校３校があるが、その内１校が事務職員未配置校であり、引き続き事務支援体制の充

実が必要である。

事務グループの取組は、町内小・中学校全体の事務機能の強化や教育活動の充実支援につながっていることが、評

価アンケート等からも明らかになっている。しかし一方で、下記の課題はいまだ解決できていない現状がある。ま

た、事務職員にはより主体的、積極的に校務運営に参画することや、働き方改革・業務改善の推進等が求められて

いることから、その解決手段として、令和元年度から法的裏付けのある共同学校事務室の研究に取り組んできた。

一昨年度からは共同学校事務室の試行とその検証を行い、教育委員会等と話し合いを重ねた結果、令和7年度中の設

置に向けて取り組むことになった。

＜課題＞

・事務処理が年々広く複雑になってきている中、働き方改革を意識しながら、学校運営への参画・

　教員の子どもと向き合う時間の確保に向けてどのように活動していくのか（組織改革の推進）

・事務の共同処理に係る責任と権限の明確化

・事務支援に係るグループ内事務職員への負担

・事務グループ活動の充実のための事務職員加配の継続

重点目標 共同学校事務室の設置

組織等

吉賀町立小・中学校事務グループ

・六日市中事務グループ（六日市中学校　六日市小学校　蔵木小学校）

・柿木・吉賀中事務グループ（柿木中学校　吉賀中学校　柿木小学校　七日市小学校　朝倉小学校）

令和7年度　吉賀町立小・中学校事務グループ活動計画書

　（1）学校事務連絡会の開催

　（2）事務グループ会の開催

　（3）合同事務グループ会の開催

   　   ア  共同学校事務室の設置と業務の一部拡大

　 　　  事務処理体制の整備・効率化、学校経営支援、人材育成のための共同学校事務室の設置

　　　　修学旅行事務局会計の共同処理（事務の適正化・教員の事務負担軽減）

  　　イ 各校の運営方針に基づく自己目標の事務グループ内共有と相互支援

      　    学校運営に参画し、他の教職員とともに教育活動を推進していくための相互支援

  　　ウ 学校事務情報提供や事務グループ活動への理解促進のための効果的な広報活動

　 　 エ  ICT機器を活用した学校業務改善

  　　オ 予算の有効活用と事務の効率化のための備品の共同見積購入

 　　 カ 保護者の経済的負担軽減と事務の効率化のための新入学用品見積購入

 　 　キ 学習環境の整備のための町内全小・中学校による予算要求等

     　 ク 集金事務の適正化と業務負担の軽減

　（4）若年経験事務職員への事務グループ活動による0JTの 推進

     　    諸手当認定手続書類や旅費請求書の相互点検の実施

　（5) 事務職員未配置校への組織的な事務支援


